Практическое занятие №4
Раздел: «Форматирование текста».
Тема: «Создание и редактирование текстового документа».
Цель работы: закрепить приемы работы в текстовом редакторе Word: набор, редактирование, форматирование текста.
Ход работы:
1. Наберите текст с учетом элементов форматирования.
2. Сделайте отступы красной строки по образцу:
а)
2 абзац - 2см.
б)
Забзац - Зсм.
в)
4 абзац - 4см.
3. Создайте рамку, использовав панель рисования в Word.
4. Создать папку на рабочем столе, присвоить ей имя гр №

5. В папке гр №
создать текстовый документ, присвоить ему имя Петров
6. В папке гр №
создать текстовый документ, присвоить ему имя Иванов
7. Сохранить текст в рамке в текстовом документе Петров
8. Напечатать в текстовом файле Иванов: тему, цель, ход работы
9. Выйти на рабочий стол
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Создание отчета:  Тема.
2. Цель работы.
3. Ход работы.
4. Вывод.
